                                                                                                                                                           Образец 

АКТ
ревизии финансово - хозяйственной деятельности
ППО «                                                                                                                                    »
(наименование первичной профсоюзной организации)

«_____»_____________ 20___ г.
Комиссией в составе:_______________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________ проведена документальная ревизия финансово - хозяйственной деятельности профсоюзной  организации за период работы с «____» ___________20__ г.   по  «____» __________20__ г.
Ревизия начата «____» ____________ 20__ г.   закончена   «____» ____________ 20__ г.
За проверяемый период распорядителями денежных средств были:
- с правом первой подписки на документах  _______________________________________________
- с правом второй подписи на документах _________________________________________________
В ходе ревизии проведены  следующие участки работы:
1. Профсоюзное членство и статистическая отчетность;
2. Смета профсоюзного бюджета и ее исполнение;
3. Касса, расчетный счет, авансовые отчеты;
4. Состояние бухгалтерского учета и отчётности;
5. Работа с письмами и заявлениями, делопроизводство.
В основу положены бухгалтерские документы, сметы, протоколы, финансовая отчетность, др.
I. Профсоюзное членство и статистическая отчетность.
	
	На 1 января 20      г.
	На 1 января 20     г.

	1. Количество работающих в медицинской организации, чел.
	
	

	2. Количество членов Профсоюза (с приложением списочного состава), чел.
	
	

	3. Процент профсоюзного членства (%), в том числе:

  - доля молодежи в возрасте до 35 лет (%). 
	
	


Численность членов Профсоюза увеличилась на _____%   или    на _____ человек.
II. Смета профсоюзного бюджета и ее исполнение.

Смета профкома на 20___ г. утверждена протоколом № __  на общем собрании (конференции) ППО.
Удержано из заработной платы (на основании данных бухгалтерии) профсоюзных взносов в сумме _______________ руб. ___ коп. Поступило за 20__ г. _____________ руб. __ коп. Задолженность (переплата) на 01.01.20__ г. перед ППО БУ «_____________________________________________________» составляет ________ руб. ___ коп.
Профсоюзные взносы удерживаются в размере 1 % из заработной платы членов профсоюза по заявлениям, которые хранятся у председателя профкома. По хранению
и ведению учетных карточек нарушений нет.
Культурно - массовые и спортивные мероприятия проводятся на основании решений профкома, которые приложены к расходным кассовым ордерам. 
Материальная помощь членам профсоюза оказывается на основании заявления и решения профкома, которые подшиваются к расходному кассовому ордеру.
III. Касса, расчетный счет, авансовые отчеты.
Бухгалтерский учет кассовых операция осуществляется в Журнале-главной на счете 50          «Касса». 

Расходные и приходные кассовые документы оформляются в хронологическом порядке, все необходимые реквизиты заполнены. Кассовая книга (ф. № КО-4) пронумерована, прошнурована, скреплена подписями и печатью. 
Лимит кассы составляет _________________ руб. Превышение лимита кассы не установлено.
Результаты проверки кассы оформлены отдельным актом ревизии (Приложение № 1). На «__» ___________ 20__ г. в кассе имеется ________________________________________руб. ___ коп. Расхождений не установлено. Все кассовые документы проверены методом сплошной проверки. Денежные средства, полученные с расчетного счета, полностью оприходованы по кассе. 

Все расходы профкома подтверждаются первичными документами. Денежные средства, выданные из кассы в подотчет, списываются на основании авансовых отчетов, актов.
Расчетный счет № __________________________________________ открыт в _____________________________________________________________________________________.
Согласно выписки банка (карточке счета) на расчетном счете на «____»____________20__ г.  имеется __________________________________________________________________ руб. ___ коп.
Расчетный  счет проверен сплошным методом. Нарушений не установлено.
IV. Состояние бухгалтерского учета и отчетности.
В профкоме учетная политика принята протоколом № ___ от________________ 20__ г. Бухгалтерский учет ведется в Журнале-главной, по плану счетов. Записи в Журнале-главной подтверждены необходимыми  оправдательными документами (приходные и расходные кассовые документы, приложенные к ним основания, выписки по расчетному счету, копии поручений, авансовые отчеты, др.)
V. Работа с письмами и заявлениями, делопроизводство.
В адрес профкома за период с _______________20__ г.  по  ______________20__ г. поступили заявления на оказании материальной помощи. Все обращения своевременно рассмотрены и взяты на контроль. Обращения граждан рассматривались председателем, членами профкома.
Сформированы следующие дела (папки)
· учредительные документы;
· протоколы заседаний профкома;
· протоколы собраний (конференций);

· заявления о вступлении в профсоюз и удержании профсоюзного взноса;

· планы работ профкома и комиссий;
· журнал полученных и выданных профсоюзных билетов;

· документы вышестоящих профорганов;

· отчеты профкома в вышестоящую организацию;

· сметы расходов и доходов, отчеты об использовании профсоюзного бюджета;
· финансовые документы;
· налоговая и бухгалтерская отчетность;

· другие вопросы.

Председатель   КРК                __________________             _____________________
Члены КРК                              __________________             _____________________
                                                    __________________             _____________________
                                                    __________________             _____________________
Председатель ППО                 __________________             _____________________
Казначей ППО                         __________________             _____________________
